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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

Tháng: 03/2019
(((((
I/ Công tác trọng tâm: 

-Tổ chức kỉ niệm 88 năm ngày thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3/1931-26/3/2019)
-Tổ chức kỉ niệm ngày QTPN 8/3

-Tham gia các cuộc thi cấp huyện: Thi OTE, giải TTHS, GVDG

-Công tác KĐCL, KTNB
II/ Cụ thể:

1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Chấp hành tốt chủ trương đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước. Thực hiện tốt các hoạt động do đoàn thể tổ chức, tiếp tục thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW, kết nạp đoàn viên mới.
- Chấp hành tốt công tác chuyên môn, công tác KTNB và công tác tự KĐCL
- Động viên khích lệ cho HSG tham gia tốt các hội thi đạt hiệu quả
2. Công tác chuyên môn:

2.1 Công tác dạy và học 
- Dạy học đảm bảo chương trình ; đẩy mạnh công tác BDHSG 678.

- Tập trung công tác quản lý chuyên môn, điều chỉnh, hoàn thiện HSSS từ cá nhân đến tổ và của các bộ phận sau khi đoàn KT góp ý
- Tham gia hội thi GVDG cấp huyện (5gv: Nhung,Ân Lành,Lan,Thu)
- Tổ NV-Nh-MT-CD: Chỉ đạo thực hiện chuyên đề cấp huyện môn Nhạc trong tháng 3/2019 

- Tổ TA Xây dựng kế hoạch thi OTE và thi chung kết vào ngày 12/3/19, cử thêm 3 hs tham gia cổ động học hỏi để lấy nguồn cho năm sau, chuẩn bị 02 tiết mục VN hát TA để khai mạc & giao lưu trong hội thi. 
- Tổ Sử-Địa-TD:, tập trung bám sát tập luyện các môn thi đấu giải TTHS đảm bảo về số lượng VĐV tham gia ở các môn. 
-Các tổ CM Toán-Tin, NV-Nh-MT-CD, Lý-Hóa-Sinh-CN và TA tập trung giúp đỡ, hỗ trợ GVDG. Hoàn thành SKKN cấp huyện, trường, hoàn thành hồ sơ thi GVDG cấp trường, mỗi tổ sau khi có KQ chọn ra 01 giải cao nhất để nhà trường khen thưởng.
- Tiếp tục công tác KTNB và KTHĐSPGV cô Nở, thầy Thịnh trong tháng 3

- Ban KTNB tiến hành kiểm tra hồ sơ tổ Sử-Địa-TD và Tổ TA vào đầu tháng 4/19

-BPCM  xây dựng kế hoạch phụ đạo HS lớp 9 (02 môn Toán-NV) trong thời gian đến
-Tham gia tập huấn trường chuẩn QG và KĐCL tại PGD

2.2 Công tác chủ nhiệm:
-GVCN tăng cường bám lớp, duy trì sĩ số HS, nề nếp tác phong, vệ sinh trường lớp. Yêu cầu HS phải học bài soạn bài trước khi đến lớp, giờ sinh hoạt 15 phút BCS lớp phải KT vở, giải BT. Tuyên truyền nhắc nhở HS thực hiện tốt ATGT, ATTP. Thực hiện nghiêm túc nội quy nhà trường. Không ăn quà vặt trong lớp, cấm chơi bài trong các hàng quán.Tổ chức tốt tiết SHTT và NGLL chủ điểm tháng 3, xử lý các trường hợp HS vi phạm nội quy nhà trường, lưu hồ sơ đầy đủ.
- GVCN vận động và tạo điều kiện cho HS lớp mình tham gia tốt các hội thi khi được chọn

- Tham gia tốt các hoạt động thi đua do Đoàn-Đội tổ chức

- Hoàn thành dứt điểm tiền học phí
-Nhà trường làm 02 sổ theo dõi, kiểm tra nề nếp HS, đề nghị GVCN tăng cường nhắc nhở, nếu HS vi phạm nội quy nhà trường sẽ hạ HK trong tháng và căn cứ xếp thi đua lớp trong tháng đó.

-Chuyển phòng học cho 04 lớp: 95,74 vào phòng số 1 và 81,61 vào học phòng số 11 ( hư 02 TV) vào tiết 5 ngày 16/3/19
2.4 Công tác Đoàn thể :
a/ Công đoàn: Tiếp tục thực hiện tốt các cuộc vận động. 
- Vận động đoàn viên thực hiện tốt nhiệm vụ được giao ;nếp sống văn minh nơi cơ quan trường học. Thực hiện tốt công tác thông tin báo cáo lên công đoàn cấp trên

- Tham gia dự HNTK công tác nữ công tại HT số 02 UBND huyện(TBNC,CTCĐ)Tổ chức tốt kỉ niệm 8.3 vào ngày 7/3 ;  tham gia tốt hội trại vn
b/ Đoàn-Đội:
- Tổ chức các hoạt động thiết thực nhân ngày 26/3,dựng kế hoạch cụ thể về Hội trại trải nghiệm và đêm VN được tổ chức vào ngày 23/3 (thứ 7)
- Tăng cường quản lý nề nếp học sinh

- Nói chuyện dưới cờ để tuyên truyền HS ý thức giữu gìn vệ sinh, về ATTP, ATGT, phòng chống bạo lực học đường
- Cùng với TBVTM tăng cường tập luyện môn : Thể dục nhịp điệu để tham gia thi cấp huyện

- Kiểm tra nề nếp học sinh thường xuyên

2.5 Các bộ phận công tác (văn thư, thư viện, thiết bị, YT, BV)
a. Văn thư-Thủ quỹ:

* Công tác Văn thư-TQ
- Thực hiện tốt thông tin báo cáo
- Thực hiện phát bằng TNTHCS cho HS kịp thời
- Hoàn thành tốt công tác thu HP 
-Tổ VP chuẩn bị tốt các loại HSSS nhà trường, thông tin báo cáo, t/ sinh hoạt tổ 2 lần/tháng.

-Tham gia tập huấn KĐCL
b. Thư viện: Thực hiện đảm bảo thư viện tiên tiến, giới thiệu sách bạn đọc. Dọn dẹp phòng thư viện sạch sẽ ngăn nắp. Tham gia KĐCL. 
c. Thiết bị:

- Hoàn thiện HSSS thiết bị 05 năm cho công tác KĐCL
- Thường xuyên quét dọn sạch sẽ kho thiết bị và các phòng thực hành 
- Dọn dẹp, vệ sinh phòng tranh và đóng mở cửa đảm bảo

d. Y tế:

- Thực hiện tốt công tác sơ cấp cứu ban đầu. Tham gia hướng dẫn HS trực trường cho đảm bảo. Có sổ theo dõi ghi chép kết quả hàng ngày.
- Thực hiện kế hoạch khám sức khỏe HS ( theo chỉ đạo cấp trên)

- Hoàn thành dứt điểm thu HP

-Quản lý, sử dụng máy Photocopy phục vụ cho việc chung của nhà trường .

e. Kế toán:

- Thực hiện tốt các chế độ chính sách cho đội ngũ, thực hành tiết kiệm.
- Chuẩn bị tốt các loại HSSS, chứng từ đảm bảo cho thẩm định ngân sách năm 2018
-Thống kê, báo cáo nguồn thu học phí cho HT

- Thực hiện tốt chế độ thông tin báo cáo về cấp trên. Tham gia KĐCL 
f. Bảo vệ- tạp vụ:

- Thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản nhà trường, đóng cửa, mở cửa đúng giờ.  Phòng ngừa cháy nổ, thực hiện tiết kiệm điện và sử dụng điện phù hợp.
- Thường xuyên trong việc quét dọn nhà xe, khu vệ sinh của GV, HS được tốt hơn

- Thực hiện tốt một số công việc khác khi HT phân công 
- Chăm sóc tưới hoa thường xuyên
4. Xây dựng cơ sở vật chất: tiếp tục sửa một số máy tính phòng Tin và 02 TV phòng học
5. Công tác khác: 
- Kiểm tra DTHT trong và ngoài nhà trường
- Triển khai CV HD viết SKKN năm 2018-2019, hoàn thành hồ sơ kỷ niệm chương vì sự nghiệp GD được 6GV
- Họp HĐKL đối với cô Hằng-NVTV đã vi phạm sinh con 3 với hình thức khiển trách, thời gian 01 năm kể từ ngày hết nghỉ hộ sản….

- Triển khai CV chỉ đạo thi lấy chứng chỉ Tin học cho CBGVNV:800000đ/chứng chỉ

- Triển khai CV tham gia lớp BD chức danh nghề nghiệp do trường ĐHQN tổ chức tại Đại Lộc học phí: 2.200.000đ/khóa học(đã học tại TK: Hà-PHT)

-Triển khai CV tham gia lớp BD CBQLGD ( 01 gv đăng ký: Hoa)

-Tham gia giải bóng đá mini của Hội PN xã tổ chức từ 02-03/3/2019
LỊCH CÔNG TÁC

Tháng: 03/2019
(((((
	Tuần
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Người t/hiện
	Ghi chú

	Tuần 25
4/3/2018-10/03/19
	-Dạy học tuần 25
-T1,T5: Chào cờ, TK thi đua, giới thiệu sách

-Dự HNTKcông tác nữ tại HT số 02 UBND huyện

-Hạn chót nộp hồ sơ các môn TDTT

-Thứ 5: Học bt T12, đến 8h30: dã ngoại,họp HT

-Thứ 6,7: Thi Điền kinh tại Khu TT huyện

-Chủ nhật: Thi bơi lội tại hồ bơi TP Đà Nẵng
-Hoàn thành SKKN nộp về PGD
	Tuần
4/3/19

7h30,5/3

Tuần

8h30,7/3

8-9/3

10/3

Tuần
	Toàn trường
TPT,GVCN,TV

Nở,Ngọc

GVTD

Toàn trường

GVTD,HS thi

PHT,GVTD,HS 

PHT,VT
	BD 8 nghỉ

	Tuần 26
11/03-17/03/19
	-T1,5: SHĐ-MHTT
-Thi năng lực GVDG huyện

-Thi chung kết OTE tại PGD

-SHCM: Góp ý GVDG, dự giờ, SHCĐ huyện
-Tham dự tập huấn TCQG,KĐCL tại PGD

-Hạn cuối nộp hồ sơ nâng lương tháng 4

-Thi TD nhịp điệu tại TTVH xã Đại Hòa
-Thi Võ cổ truyền tại TTVH xã Đại Hòa
	7h,12/3
7h,11/3
7h, 12/3
13h30,14/3

14-15/3

15/3

7h,15/3

7h,16/3
	Các lớp
5 GV

Tổ TA

Các tổ CM

BGH,VT

KT

Theo QĐ


	

	
	-T5 chuyển phòng học cho 4 lớp: 95,74,81,61
-Hoàn thành CĐ cấp huyện môn Nhạc về trường

-Chủ nhật:Tập huấn kĩ năng CTĐ và hội trại
	16/3
Tuần

17/3
	GVCN,HS lớp
Uyên,Phương

TPT,BCHLCĐ
	

	Tuần 27
18/03-24/03/19
	-T1,5: Sinh hoạt tự quản(chuẩn bị trại-vn)

-T/g khảo sát năng khiếu HSG 9 tại PGD
-Chuẩn bị các điều kiện t/chức Trại-VN như: phát GM, tờ trình
-Thứ 5: Học TKB ngày thứ 6, phân đất trại

-Thứ 6: Sáng học TKB thứ 5-Duyệt VN các lớp

Chiều:Trang trí sân khấu, dựng lều,trưng bày

-Thứ 7:Tập trung trại sinh khai mạc hội trại

-Tối: Tổ chức đêm hội diễn VN
	18/3

7h,19/3
Tuần

21/3

22/3

15h,22/3

6h30,23/3

19h,23/3
	Lớp CN

6HSG9 tại huyện
BTC,Tiểu ban

Tiểu ban nd

GVBM, các lớp

GVBM, các lớp

Toàn trường

Toàn trường

Toàn trường
	Mất thứ 7

	Tuần 28
25/03-31/03/19
	-Hoàn thành KTNB tháng 3
-Thi GVDG cấp huyện

-Khảo sát đội tuyển HSG 678 lần cuối

-Họp Chi bộ
	Tuần
28-29/3
Tuần

7h30,28/3
	Tổ CM
5GV

GVBD678

Đảng viên
	



Trên đây là kế hoạch và lịch công tác tháng 03/2019, nếu có gì thay đổi, bổ sung thì nhà trường sẽ thông báo trên lịch công tác hằng tuần hoặc trên tin nhắn Vnedu.vn. Đề nghị các bộ phận, các tổ trưởng căn cứ kế hoạch phổ biến, hướng dẫn và nhắc nhở thành viên trong tổ thực hiện. đảm bảo kế hoạch.
	Nơi nhận:- PGD&ĐT (báo cáo)

- BPCM, VP, các ban, đoàn thể(thực hiện)

- Lưu: VP
	 HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Hiền
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