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I/ Công tác trọng tâm: 

- Tổ chức lễ kỉ niệm 90 năm ngày thành lập LHPN Việt Nam 20/10/1930-20/10/2020
- Hoàn thành các Đại hội, hội nghị

- Tiếp tục công tác dạy học đảm bảo chương trình, dạy BD HSG, PĐ9, luyện tập các môn thi đấu TDTT và các hội thi TTVH, OET, KHKT cấp trường

- Tổ chức SHCM tổ/nhóm theo hướng NCBH lần 1 và tham gia SHCM cụm, huyện

- Tăng cường quản lý nề nếp, tác phong và duy trì sĩ số học sinh các lớp và nề nếp dạy học
- Hoàn thành kiểm tra công tác phổ cập 

- Tập trung xây dựng nhà đa năng giai đoạn 1 và nâng cấp cổng trường, biển trường
- Tiếp tục phòng chống thiên tai, bão lũ, PCCC

II/ Cụ thể:

1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII về “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. Tham gia tốt sinh hoạt ngày phụ nữ VN 20/10 . 
- Tất cả CBGVNV nghiêm túc thực hiện các nhiệm vụ mà nhà trường phân công theo TT12/2011/TT-BGDĐT, ngày 28/3/2011; TT26/2020/TT-BGDĐT sửa đổi bổ sung một số điều của quy chế kiểm tra, đánh giá xếp loại học sinh; TT 17/2014/TT-BGDĐT về quản lý DTHT
2. Công tác chuyên môn:

2.1 Công tác dạy học và công tác chủ nhiệm lớp
- Thực hiện đảm bảo chương trình dạy học trong tháng 10, hoàn thành các loại HSSS từ cá nhân đến tổ và các bộ phận, thực hiện dạy học theo chủ đề ít nhất 1 lần/môn/hk
- Thực hiện tốt nề nếp dạy học, nghiêm túc chấp hành quy chế chuyên môn; thực hiện tốt dạy BD, PĐ và các môn học trái buổi như TD, Tin học. Riêng phòng Tin đã được nâng cấp yêu cầu GV Tin phải thực hiện tốt quản lý tài sản máy móc, HS thực hiện nghiêm các quy định của phòng Tin. Đã bố trí 2 máy tính bàn để dạy GADDT, GVBM đăng kí TB để sắp xếp lịch dạy để khỏi chồng chéo. Yêu cầu GV dạy cần bảo quản tốt máy móc thiết bị, dọn dẹp cẩn thận tránh hư hỏng, nhắc HS bảo quản tốt máy móc, TV.
- BPCM tổ chức công tác KTNB (chuyên đề, HĐSPNG: cô Phượng ), HT kiểm tra CSVC, các bộ phận theo kế hoạch
- Tham gia thi đấu các môn giải HKPĐ cấp huyện(25-30/10)
- Các TTCM có kế hoạch chuẩn bị tổ chức và tham gia SHCM cụm, huyện lịch PGD

+ SHCM Cụm C gồm ND,THĐ,NT,TP,MH(tháng 11/2020 TP gồm môn Địa, NV; tháng 2/2021 gồm môn Lý, Sinh)

+ SHCM Huyện theo lịch ở tháng 12/2020(tháng 12/2020-môn TD; tháng 3/2021-Tin)

- Chuẩn bị các điều kiện thi GVDG cấp huyện môn Hóa, TD, GDCD, MT(5/11-7/11)
- Tiến hành BD OTE tại trường và tham gia thi cấp huyện (26-30/11)
- Thi HSG 9 các môn: Sinh, Sử, Địa cấp huyện(29/10) và BD tại huyện (29/10)
- PGD kiểm tra công tác quản lý và giảng dạy của giáo viên (theo KH-PGD)
- Tất cả GVCN tăng cường quản lý nề nếp học sinh, duy trì sĩ số, tác phong và vệ sinh lớp học, kiểm tra, bám lớp trong 15 phút đầu giờ, chấn chỉnh học sinh chạy ra ngoài khi đổi tiết, không ăn quà vặt trong lớp học, cấm chạy ra khỏi trường trong giờ ra chơi, thực hiện để xe đúng nơi quy định. Trang trí lớp học: mỗi phòng 2 lớp phải có bảng tên tuyên truyền, ảnh Bác Hồ treo trên bảng đen, chú ý ra khỏi phòng phải tắt điện quạt, bảo quản tốt TV và dây HDM, bàn ghế sắp xếp gọn gàng. Giữ gìn vệ sinh chung nơi công trình vệ sinh của HS.
- Hoàn thành xử lý số liệu phổ cập năm 2020 và các loại hồ sơ liên quan (đã mở PM)
- Giao hai lớp gần cầu thang thực hiện quét dọn hằng buổi như sau:
+ Buổi sáng: Cầu thang trên và sảnh -tuần chẵn lớp 8/4 (cô My), tuần lẻ lớp 8/3( cô Thu);

+ Cầu thang dưới và sảnh buổi sáng tuần chẵn lớp 9/2 cô Hương, tuần lẻ lớp 9/1 thầy Trung.
+ Buổi chiều: Cầu thang trên và sảnh-tuần chẵn lớp 6/4 (cô Dung AV), tuần lẻ lớp 6/3( cô Nhung); Riêng từ phòng 12 về hướng tay phải về phòng thực hành giao cho lớp 6/5 cô Xuân Vân quét dọn.

+ Cầu thang dưới và sảnh tuần chẵn lớp 7/2 cô Chiến, tuần lẻ lớp 7/3 cô Hiền Lý. Riêng từ phòng 01 về hướng tay phải về phòng hội đồng giao cho lớp 7/1 cô Thảo quét dọn.

Khu vực còn lại như hành lang, sân trước phòng và sau phòng học mỗi lớp đều có trách nhiệm dọn sạch sẽ. Riêng lớp 9/4 và 7/5 dọn thêm khu vực đường ra khu vệ sinh HS.
+ Phần việc được giao lao động trong năm mỗi lớp luôn chú ý và điều động học sinh trực dọn đảm bảo. HS đi trực thực trống và vệ sinh cần làm tốt nhiệm vụ trong buổi học.

-GVBM GDCD kiểm tra nội quy học sinh có chép trong vở đảm bảo hay không?
-Yêu cầu mỗi GVCN, GVBM tăng cường quản lý HS trong lớp học, luôn nhắc nhở các em trong thực hiện nề nếp và thái độ học tập. Đối xử công bằng, thân thiện, giúp đỡ HS gặp khó khăn trong học tập và các hoạt động giáo dục khác.

-Thường xuyên nhắc các em thực hiện tốt phòng chống dịch covid, rửa tay, đeo khẩu trang, sử dụng bình nước uống cá nhân, thực hiện tốt vệ sinh lớp học và công cộng, đi học đúng giờ không đi quá sớm.
-Tham gia tập huấn STEM cho CV,CBQL, GV cốt cán cấp THCS do Sở GD tổ chức tại Điện Bàn vào 6-7/10/2020. Tham gia tập huấn CTGDPT mới 2018 giai đoạn I,II cho CBQL,GV(10,11/2020)
2.2 Công tác Đoàn thể :

a/ Công đoàn: Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh covid CBGVNV và HS.

Xây dựng cơ quan văn hóa tốt, thực hiện tốt chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước như Luật viên chức, Luật giáo dục năm 2019, Điều lệ trường, Pháp lệnh dân số-HKHGĐ và một số văn bản quy định về cấm DTHT, về đạo đức nhà giáo, chống BLHĐ; Các quy chế, nội quy nhà trường 
- Vận động đội ngũ tham gia tốt công tác BDHSG và các hội thi trong năm dưới sự phân công của nhà trường.
- Tổ chức sinh hoạt ngày LHPN Việt Nam 20/10

b/ Đoàn-Đội:

- Tích cực tham gia tuyên truyền phòng chống dịch, quản lý nề nếp vệ sinh trường học.
- Chuẩn bị các điều kiện cho đại hội Liên đội

 -Tăng cường kiểm tra đột xuất nề nếp các lớp, thông tin kịp thời các nội dung giáo dục đạo đức học sinh trên loa.
- Tổng kết điểm thi đua tháng 9 và triển khai kế hoạch tháng 10 của Đội

- Nộp báo cáo tổng kết công tác Đội 2019-2020 và phương hướng nhiệm vụ Đội, phong trào TTN năm học 2020-2021 để BGH góp ý trước khi trình đại hội liên đội, chi đoàn.
- Quyết toán công trình cuộc thi cổng trường em xanh- sạch- an toàn và hội vui trung thu cho học sinh. Báo cáo thu-chi quỹ đội năm học 2019-2020
2.3 Các bộ phận công tác (văn thư, thư viện, thiết bị, YT, BV)

a/ Công tác Văn thư-lưu trữ:

- Hoàn thành cập nhật cơ sở dữ liệu ngành, các báo cáo đầu năm, hồ sơ phổ cập.

- Thực hiện tốt thông tin 2 chiều, báo cáo kịp thời về PGD

- Lưu trữ hồ sơ nhà trường khoa học dễ tìm kiếm

- Tiếp tục thông báo cho học sinh rút bằng TNTHCS các năm

- Rà soát đóng dấu và chót học bạ năm qua, hoàn thành hồ sơ TS 6, học bạ lớp 6.  

- Điều hành tổ VP hoạt động có hiệu quả, tổ chức sinh hoạt tổ đảm bảo 2 lần/tháng

- Các bộ phận của tổ VP nộp kế hoạch hoạt động của mình về HT kiểm tra

- Tham gia công tác thu đạt hiệu quả và báo cáo thu kịp thời về KT, HT

b/ Công tác Thư viện- Thủ quỹ:
- Xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung sách, báo cho thư viện, phát huy văn hóa đọc, thực hiện chuyên đề giới thiệu sách trước học sinh và GV
- Sắp xếp kho sách khoa học,  lau chùi, vệ sinh, bảo quản kho sách chống mối mọt
- Rà soát số đầu sách cho mượn và trả của GV-HS để tự kiểm kê kho sách đầu năm

- Tham gia công tác thu và thu quỹ, nộp về kho bạc kịp thời. Thực hiện chi khi có lệnh của HT

- Tham gia tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công

c/ Công tác Thiết bị:


- Xây dựng kế hoạch năm của công tác thiết bị, lập sổ cho mượn và trả đồ dùng dạy học; lập sổ cho GV đăng kí sử dụng dạy GAĐT tại phòng số 1 và 12 để tránh chồng chéo

- Thường xuyên lau chùi vệ sinh các phòng thực hành, đồ dùng dạy học, sắp xếp tranh ảnh khoa học dễ lấy, nhắc nhở GV sử dụng thiết bị điện tử đúng cách và bảo quản sau khi dùng

- Phục vụ tốt các tiết dạy thực hành Lý-Hóa-Sinh

- Tham gia công tác rà soát kiểm kê CSVC và trang thiết bị dạy học

- Có kế hoạch mua sắm trang thiết bị đảm bảo nhu cầu dạy học thí nghiệm thực hành.

- Thực hiện tốt công tác trang trí lễ hội và các công việc khác khi HT phân công

d/ Công tác Y tế trường học:
- Tập trung cao công tác tuyên truyền phòng chống dịch covid19, thực hiện chuyên đề tuyên truyền học sinh biết giữ gìn vệ sinh cá nhân, môi trường nơi trường học và công cộng khác

- Trang trí phòng y tế có tranh ảnh trực quan để tuyên truyền được sinh động

- Thực hiện tốt công tác sơ cấp cứu ban đầu cho HS

- Tham gia hướng dẫn HS trực dọn vệ sinh trường lớp, thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp học, khu vệ sinh

- Xây dựng kế hoạch hoạt động của y tế và các báo cáo có liên quan

- Tham gia công tác thu đạt hiệu quả và nộp thủ quỹ kịp thời

- Thực hiện tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công

e/ Công tác Kế toán:
- Thực hiện báo cáo thu-chi HK1 năm học 2020-2021, nâng lương TX tháng 10 về PGD
- Xây dựng kế hoạch quản lý tài sản công, cập nhật tài sản mua sắm, giúp HT dự kiến kế hoạch mua sắm, sửa chữa CSVC, TBDH. 

- Thực hiện tốt các loại báo cáo liên quan đến tài chính, tài sản, CSVC, chế độ chính sách  về cấp trên, công khai tiền lương tại phòng HĐ
- Tham gia làm kế toán Công đoàn, giúp công đoàn quản lý tài chính trên PM kế toán theo quy định.

-  Lập bảng kê và theo dõi thực hiện việc khoán VPP ở các bộ phận, chống lãng phí

- Hàng tháng thực hiện báo cáo HT về việc quản lý thu-chi nguồn ngân sách nhà nước, thanh quyết toán đảm bảo đúng nguyên tắc tài chính.

- Thực hiện tốt nhiệm vụ cộng tác viên về giải quyết các BHTN cho HS và GV

- Giải quyết dứt điểm các chứng từ còn tồn đọng.
- Tổng hợp các khoản thu đầu năm theo quy định

f/  Công tác Bảo vệ- tạp vụ:

- Thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản nhà trường, đóng cửa, mở cửa đúng giờ.  Phòng ngừa cháy nổ, thực hiện tiết kiệm điện và sử dụng điện phù hợp.

- Thường xuyên quét dọn,nước uống đầy đủ ở phòng HĐ, phòng hiệu trưởng, hội trường khi có sinh hoạt hội họp

- Thường xuyên cắt tỉa, chăm sóc cây cỏ trong sân trường

- Tập kết rác đúng nơi, đổ rác thường xuyên

- Quét dọn phòng hội đồng, phòng hội trường sạch sẽ, chuẩn bị nước uống đầy đủ. 
- Thường xuyên dọn phòng vệ sinh của GV-HS đảm bảo, quét dọn nhà xe GV-HS

- Thực hiện tốt các nhiệm vụ khác khi tổ và HT phân công

III/ Giải pháp thực hiện:

- BGH, trưởng ban, đoàn thể, TTCM, TTCĐ tăng cường công tác kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của CBGVNV, HSSS cá nhân của GV và các bộ phận
- Đánh giá, nhận xét, rút kinh nghiệm trong cuộc họp đến, góp ý thẳng thắn 

- Thực hiện nghiêm túc chế độ làm việc, phân công lao động đối với CBGVNV

- Phát huy vai trò của các TTCM, TPCM, TTVP và trưởng ban, đoàn thể

- Tổ chức kiểm tra nề nếp dạy và học, công tác vệ sinh trường lớp

- GVCN tăng cường quản lý nề nếp học sinh, đảm bảo thực hiện tốt nội quy nhà trường, xây dựng tập thể lớp có thái độ học tập tốt, đoàn kết giúp đỡ lẫn nhau

- Từng bộ phận công tác, đoàn thể có kế hoạch thực hiện nhiệm vụ đảm bảo
- Đoàn Đội tăng cường kiểm tra nề nếp, tác phong, chuyên cần, VS các lớp

- GVCN tăng cường bám lớp ở 15 phút đầu giờ, giờ ra chơi, tiết SHL phải thực hiện đảm bảo nhất là giáo dục đạo đức, ý thức giữ gìn vệ sinh cá nhân, lớp học, trường học, phối hợp tốt với CMHS để ngăn ngừa các hành vi chưa tốt của HS.

- GVBM chú ý kiểm tra, quản lý HS trong từng tiết học, không cho HS ra ngoài khi đổi 
- Nhà trường phối hợp với Ban đại diện CMHS để cùng trao đổi giúp đỡ HS khó khăn, kiểm tra giờ giấc nề nếp học tập tại nhà, tại lớp.
Trên đây là kế hoạch công tác tháng 10/2020 của trường THCS Trần Phú.

Đề nghị tất cả CBGVNV thực hiện tốt kế hoạch đề ra.
DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC

Tháng: 10/2020
	Tuần
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Người t/hiện
	Ghi chú

	Tuần 5
1/10-10/10
	-SHCM theo hướng NCBH lần 1

-Tổ chức hội vui trung thu cho HS

-Đại hội đại biểu CMHS 2020-2021

-Thứ 2 học TKB sáng thứ 5

-Chiều thứ 2: Họp HĐSP tháng 10
-Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua đầu năm về PGD

-Thứ 5 dạy học TKB ngày thứ 2 có chào cờ tổng kết thi đua tháng 9, triển khai kế hoạch Đội tháng 10

-Tham gia tập huấn STEM cho CBQL tại ĐiệnBàn

-Thực hiện BD, PĐ các môn kể cả TTVH, OTE

-Nộp bài dự thi thiết kế Elearning về PHT
- Tham dự tập huấn CM do SGD tổ chức

-Tập huấn Tiết dọc thư viện tại Trần Tống

-Nộp chế độ chính sách HS và các khoản thu –chi đầu năm về PGD

- Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	13h, 1/10
15h,1/10

14h, 3/10

5/10

13h30,5/10

6/10

8/10

6-7/10

Tuần

Tuần

8-9/10
8-10/10

10/10
	Tổ CM
Liên đội

Ban ĐCMHS&NT

Toàn HĐSP

VT, HT

GVBM, TPT

BGH

GVBD, PĐ

GV đăng ký

Theo CV
NVTV,PHT

Kế toán

Lớp pc
	

	Tuần 6

12/10-17/10
	-Dạy học đảm bảo CT
	Tuần
	Toàn trường
	

	
	-Các lớp trang trí ảnh Bác Hồ,thống nhất treo bảng tuyên truyền trên bảng đen, TPT kiểm tra các lớp 
	Tuần
	TPT
	

	
	-SHCM tổ (thao giảng, dự giờ theo NCBH lần 1)
	13h:15/10
	Các tổ CM
	

	
	-Họp tổ VP 
	13h30:15/10
	Tổ VP
	

	
	-KTNB trường học theo kế hoạch
	Tuần
	Theo KH
	

	
	-Thi GVDG cấp huyện theo lịch của PGD
	12-16/10
	GV thi
	

	
	-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	Tuần
	Lớp theo PC
	

	
	-Hoàn thành tự kiểm tra PCTHCS 
	Tuần
	PHT,tổ giúp việc
	

	
	-Hoàn thành đại hội Liên đội
	Tuần
	Liên đội
	

	
	-Nộp hồ sơ nâng lương TX về PGD
	15/10
	Kế toán
	

	Tuần 7

19/10-24/10
	- Dạy học đảm bảo CT
-Tăng cường BDHSG 9 môn: Si,Su,Địa để thi huyện
	Tuần
20/10/2020
	GVBM

GVBD
	

	
	-Hoàn thành bài dự thi thiết kế Elearning về PGD

-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	Tuần

Tuần
	PHT, GV

Lớp theo PC
	

	Tuần 8

26/10-31/10
	- Dạy học đảm bảo CT
-KTNB theo kế hoạch(HĐSPNG-Phượng)
-Nộp hồ sơ đề nghị KT PCTHCS về PGD

-Kiểm tra công nhận PCTHCS tại huyện

-Hạn chót nộp bài thu hoạch CT hè về Ban TGHU

-Tham gia thi đấu các môn giải HKPĐ cấp huyện

-Tham gia thi HSG9 tại huyện môn Si,Su,Đi

-SHCM tổ (thao giảng, dự giờ), KT HS 01 tổ CM
-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	Tuần
Tuần

20/10 

20-30/10

25/10

25-30/10

29/10

Tuần

Tuần
	GVBM
Cô Phượng
PHT,VT,Hoa

PHT,VT,Hoa

CBGVNV

CM,GVTD

Theo QĐ

KTNB,TổCM
Lớp theo PC
	



Trên đây là lịch công tác tháng 10/2020, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ thông báo trên lịch công tác hoặc qua tin nhắn Vnedu.vn. Đề nghị CBGVNV chú ý thực hiện đúng lịch.
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