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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

Tháng: 04/2021
(((((
I/ Công tác trọng tâm: 

-  Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam 30/4 và ngày QT lao động 1/5
-Tiếp tục  tuyên truyền phòng chống dịch Covid 19 trong nhà trường

- Thực hiện đảm bảo chương trình HK2, dạy BD và PĐ theo TKB, ôn tập và kiểm tra HK2.

- Hoàn thành công tác KTNB theo kế hoạch và các bộ phận tham gia tự đánh giá cho điểm theo từng tiêu chí mà PGD triển khai chấm thi đua các trường cuối năm học 2020-2021
-Tham gia tốt thi HSG 678 cấp huyện, HSG 9 cấp tỉnh, hội thi tiếng hát và tuyên truyền sách cấp huyện 
- Tiếp tục tập huấn CM: BDTX mô đun 2 về CTGDPT mới 2018 đảm bảo

II/ Cụ thể:

1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác phòng chống dịch Covid19, sốt xuất huyết

- Thực hiện tốt Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII về “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. Nhận thức tốt công tác tập huấn CM CTPT mới 2018, tham gia khảo sát CBQL về CTGDPT mới 2018 tại SGD

- Chấp hành tốt nề nếp kỷ cương trường học, thực hiện tốt Điều lệ trường THCS, THPT theo Thông tư T32/2020/TT-BGDĐT; Các tổ CM, các cá nhân nghiêm túc thực hiện đảm bảo CV 5512/BGDĐT, ngày 18/12/2020 về việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục của nhà trường( KH thực hiện CT; KHGD của tổ; KHGD của GV và KH bài dạy).
- Phát động trong CBGVNV-HS tích cực tham gia cuộc thi pháp luật trực tuyến 2021

- Phát động trong CBGVNV-HS tích cực chung tay bảo vệ môi trường, thực hành tiết kiệm nơi làm việc điện quạt, nước, VPP,…
- Đoàn TN và Liên đội tuyên truyền nhận thức của học sinh và phát động tháng Chung tay bảo vệ môi trường, phân loại rác thải trong nhà trường

2. Công tác chuyên môn:

a/ Công tác dạy học
- Tổng số học sinh đến ngày 1/4/2021 là 630 em(giảm 1 do bỏ học là Huỳnh Văn Thu 94), yêu cầu GVCN tiếp tục vận động HS ra lớp, làm hết trách nhiệm nếu HS và GĐ kiên quyết nghỉ thì lập biên bẩn vận động và yêu cầu HS và PHHS ký cam kết để nhà trường có căn cứ báo nghỉ học trong tháng 4/2021
- Tổ chức gặp mặt nói chuyện với trường TC nghề BQN với số HS 9 có thể hỏng 10 để tham gia học nghề.
- Tiếp tục dạy học đảm bảo chương trình HK2, hoàn thành KTGK, chuẩn bị ôn tập cuối HK2
- Hoàn thành KTNB theo kế hoạch, hoàn thành KTHĐSPNG đối với thầy cô chưa hoàn thành ở những tháng trước. Dự giờ, thăm lớp, kiểm tra nề nếp, tác phong, vệ sinh lớp học
- Tham gia thi HSG 678 cấp huyện, HSG 9 cấp tỉnh và hội thi tiếng hát và tuyên truyền sách tại huyện theo lịch
- Thực hiện nghiêm túc giờ giấc dạy học, trang phục sư phạm, quản lý tốt nề nếp, tác phong và ýthức giữ gìn vệ sinh trường lớp

-Khuyến khích dạy học bằng giáo án điện tử, ứng dụng UDCNTT trong quản lý và dạy học
- Kiểm tra DTHT ngoài nhà trường.

- Tiếp tục thực hiện việc tập huấn mô đun 2 theo kế hoạch và chuẩn bị học trực tuyến lớp ảo.
- Nghiêm túc thực hiện tốt chế độ sinh hoạt tổ CM, VP, có kế hoạch công tác đầy đủ, đánh giá nhận xét tình hình thực hiện nhiệm vụ của các thành viên của tổ.

- Các bộ phận công tác, cá nhân GV thực hiện tốt thông tin báo cáo về cấp trên kịp thời.
- Các tổ CM thực hiện tốt công tác dạy thay, dạy giúp tuyệt đối không bỏ lớp, bỏ giờ vi phạm quy chế CM (ủy quyền cho TTCM quản lý chặt chẽ nội dung này, PHT trực tiếp quản lý và báo cáo giải trình HT khi có GV bỏ giờ, bỏ lớp, bỏ sinh hoạt tổ), hoàn thiện hồ sơ cá nhân và hồ sơ tổ để BGH kiểm tra cuối HK2.
 b/ Công tác chủ nhiệm lớp 

- Duy trì sĩ số HS ở các lớp, quản lý và tìm nguyên nhân khi HS vắng học.
- Tiếp tục tuyên truyền, nhắc nhở HS phòng chống dịch Covid19. Tham gia vệ sinh lớp và trực lao động trái buổi đảm bảo. Giao YT theo dõi nhắc nhở HS hằng buổi. Nhắc HS tham gia khám sức khỏe khi có lịch, phát huy vai trò của đoàn viên, đẩy mạnh thi đua các lớp. Nhắc nhở HS tham gia tích cực thi trực tuyến tìm hiểu pháp luật 2021.
3/ Đoàn thể: 
* Công đoàn: Tuyên truyền ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam 30/4 và ngày QT lao động 1/5, treo cờ Tổ Quốc và nghỉ lễ theo quy định( thứ 6,7), vận động CBGVNV tham gia cuộc thi “Tìm hiểu pháp luật trực tuyến” năm 2021 tại CV 75/PGD, đợt 1: 15/3-15/4/2021; đợt 2: 15/5-15/6/2021

-Tiếp tục thực hiện tốt chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước, tham gia tích cực các hoạt động tại địa phương và phòng chống dịch bệnh covid-19

- Vận động thực hiện tốt nếp sống văn minh cơ quan, tác phong lên lớp mẫu mực, giao tiếp ứng xử, nói lời hay, làm việc tốt..

- Động viên đội ngũ tham gia giải bóng chuyền, điền kinh, cầu lông, bóng đá nữ với địa phương trong khuôn khổ đại hội TDTT  xã lần thứ V năm 2021. Mỗi gia đình hiến tặng một cuốn sách cho thư viện thôn; Tham gia bầu cử đại biểu HĐND cấp xã và các cấp theo quy định
* Đoàn- Đội- NGLL:

- Tăng cường quản lý nề nếp HS cuối hk2 ở 15 phút đầu giờ, giờ ra chơi, chấn chỉnh và xử lý kịp thời các trường hợp vi phạm nội quy nhà trường, phối hợp tốt với GVCN, PHHS để có hướng giáo dục hs

- Phát động tháng: Chung tay bảo vệ môi trường, phân loại rác thải đúng quy định, phát huy nhà phân loại rác  của công trình măng non.
- Cùng với ban TĐHS chấm thi đua các lớp ở HK2 đảm bảo, tránh chung chung, chưa tạo sự thi đua trong học sinh. Cần khen thưởng kịp thời các chi đội thực  hiện tốt.

- Cấm HS chạy ra ngoià cổng trường hạn chế ăn quà vặt tránh đem rác vào trường. HS vi phạm hạ hạnh kiểm.

- Phát huy lực lượng đoàn viên mới trong công tác tuyên truyền nhận thức bảo vệ môi trường trong đội viên và các hoạt động khác.

- Có kế hoạch kiểm tra công tác Đội HK2 và xếp loại thi đua lớp cuối năm. Cùng với nhà trường các đoàn thể tham gia tự chấm điểm theo bộ tiêu chí của PGD cuối năm 2020-2021

2.3 Các bộ phận công tác (văn thư, thư viện, thiết bị, YT, BV)

a/ Công tác Văn thư-lưu trữ:

- Hoàn thiện các loại hồ sơ nhà trường đảm bảo bộ tiêu chí thi đua mà PGD quy định. Thực hiện tốt thông tin 2 chiều, tham mưu BGH chỉ đạo xử lý công việc liên quan. Báo cáo thông tin số liệu chính xác và kịp thời, phải thông qua BGH trước khi gởi đi.
- Tiếp tục cấp phát bằng TNTHCS cho HS đảm bảo.
- Quản lý điều hành tổ VP thực hiện công việc có hiệu quả, chủ động trong công việc được giao
 b/ Công tác Thư viện- Thủ quỹ:
- Phát huy hiệu quả thư viện Tiên tiến, sắp xếp bảo quản kho sách khoa học, bổ sung mua sách mới và cập nhật đầy đủ, giới thiệu sách hay cho học sinh và GV, phát động văn hóa đọc.
- Thực hiện tốt nhiệm vụ Thủ quỹ, thu và nộp đúng nguyên tắc tài chính, cho tạm ứng khi có giấy đề xuất và ý kiến của HT. Tham gia với tổ công việc HD học sinh trực nhật lao động trái buổi. Tham gia tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công, tập luyện hội thi tuyên truyền sách vào 18/4/2021 hiệu quả.
c/ Công tác Thiết bị:


- Tăng cường công tác vệ sinh lau chùi bảo quản kho gđồ dùng dạy học, trang thiết bị máy móc, kiểm tra thường xuyên không để hư hỏng mất mác. 

- Theo dõi việc mượn và trả đồ dùng dạy học của GVBM

- Thực hiện tốt công tác thiết bị để hỗ trợ GV hoàn thành nhiệm vụ dạy học

- Thực hiện tốt công tác trang trí lễ hội và các công việc khác khi HT phân công
d/ Công tác Y tế trường học:
- Tập trung cao công tác tuyên truyền phòng chống dịch covid19,  sốt xuất huyết
- Tham mưu HT có kế hoạch khám sức khỏe cho học sinh theo kế hoạch ở HKII
- Theo dõi hướng dẫn HS thựuc hiện cuộc vận động toàn CBGVNV và HS chung tay bảo vệ môi trường; thực hiện chăm sóc tốt sức khỏe ban đầu đối với HS trong mùa nắng nóng.

- Tham gia hướng dẫn HS trực dọn vệ sinh trường lớp, thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp học, khu vệ sinh. Thường xuyên kiểm tra việc trực nhật của các lớp, nhắc nhở thực hiện đảm bảo. Thực hiện tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công

e/ Công tác Kế toán:
- Thực hiện báo cáo và các loại hồ sơ liên quan đến chế độ chính sách đến đội ngũ và HS

- Theo dõi và tham mưu HT thực hiện nâng lương TX. Thâm niên nghề, hỗ trợ GV thực hiện tốt hồ sơ trong diện tinh giản biên chế theo NĐ 108 về phòng nội vụ đảm bảo, kịp thời
- Theo dõi kiểm tra CSVC, thiết bị dạy học và tham mưu HT việc sửa chữa(nếu có) - Giải quyết dứt điểm các chứng từ trong tháng. Cùng với Thủ quỹ báo cáo tài chính cho HT hằng tháng đảm bảo. Rà soát số HS nộp học phí đến tháng 4/2021 để có hướng nhắc nhở. Thựuc hiện trừ các khoản theo quy định
f/  Công tác Bảo vệ- tạp vụ:

- Thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản nhà trường, đóng cửa, mở cửa đúng giờ.  Phòng ngừa cháy nổ, thực hiện tiết kiệm điện và sử dụng điện phù hợp.

- Thường xuyên quét dọn, chuẩn bị nước uống đầy đủ cho giáo viên ở phòng HĐ, phòng hiệu trưởng, hội trường, dội sạch nhà đa năng, tưới cây đảm bảo. Dọn dẹp, sắp xếp bàn ghế , nước uống phòng hội trường khi có sinh hoạt hội họp.
- Thường xuyên cắt tỉa, chăm sóc cây cỏ trong sân trường

- Tập kết rác đúng nơi, đổ rác thường xuyên

- Chủ động trong công việc và làm các nhiệm vụ khác khi tổ và HT phân công
h/ Công tác khác:

- Tham gia các hoạt động của địa phương trong khuôn khổ đại hội TDTT xã.

- Tiếp tục thực hiện tốt cơ quan văn minh, nghỉ lễ 30/4 và 1/5 theo quy định

- Thực hiện tốt công tác BDTX CTPT mới 2018

- Đăng ký lớp BD CDNN đợt 2/2021( 14 người). Đã hoàn thành khóa học CDNN đợt 1/2021(10 người), đã tham gia học nâng chuẩn 1 người(TPT); đăng ký DS 02 GV( Dung-Hiền)
III/ Giải pháp thực hiện:

- Tất cả CBGVNV phải thường xuyên theo dõi lịch công tác tuần, tháng và các kế hoạch có liên quan đến tổ/bộ môn và từng vị trí việc làm để thực hiện tốt nhiệm vụ được giao.
 - Thực hiện nghiêm túc thông tin báo cáo từ GV lên tổ, từ tổ lên trường, từ trường lên PGD. Đ/c VT cần thường xuyên cập nhật nắm bắt thông tin và báo cáo kịp thời lên cấp trên, báo cáo phải chính xác về số liệu thông tin giữa CM, KT và các bộ phận khác
- Chấp hành tốt nề nếp kỷ cương trong nhà trường, nghỉ phải có giấy xin phép.

- Nâng cao vai trò trách nhiệm của TTCM, TPCM, TTCĐ và trưởng các ban ngành, đoàn thể.

- Đối xử thân thiện, công bằng với học sinh, ứng xử tốt với đồng nghiệp, tận tình phục vụ nhân dân, giúp đỡ học sinh khó khăn trong học tập, giáo dục động viên HS kịp thời, thường xuyên nhắc HS chống dịch Covid 19, vệ sinh trường lớp. Mỗi CBGVNV đều có trách nhiệm tham gia thực hiện và nhắc nhở trong công tác vệ sinh trường lớp, bảo vệ môi trường,nề nếp, tác phong HS, nắm bắt tâm lý HS, kịp thời nhắc nhở, động viên khi HS có biểu hiện về tâm lý, vi phạm nội quy nhà trường. 
- Tạo điều kiện cho HSG 9 thi cấp tỉnh đạt hiệu quả, PBCM và GVBM cho KTGK các môn sau để các em tập trung ôn thi trong thời gian này.

- Chấp hành tốt công tác KTNB và kiểm tra đột xuất của nhà trường trong các hoạt động giáo dục, thực hiện tốt quy chế CM, sinh hoạt hội họp đầy đủ đúng giờ
- GV không tổ chức DTHT ngoài nhà trường, không ép buộc HS học thêm, đối xử công bằng với HS trong các hoạt động giáo dục.
- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ thăm lớp, tăng cường bồi dưỡng ý thức phòng chống dịch, bảo vệ môi trường có hiệu quả trong CBGVNV-HS
Trên đây là kế hoạch công tác tháng 04/2021 của trường THCS Trần Phú.

Đề nghị tất cả CBGVNV thực hiện tốt kế hoạch đề ra.
Nếu có thay đổi nhà trường có thông báo kịp thời trên nhóm zalo hoặc edu.vn của trường.

HIỆU TRƯỞNG
(đã kí và đóng dấu)
     Lê Thị Hiền

LỊCH CÔNG TÁC

Tháng: 04/2021
	Tuần
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Người t/hiện

	Tuần  27
29/3-4/4
	- Dạy học tuần 27 và tiếp tục BD, PĐ
- Tiết 1/5 : Phát động trong HS: chung tay bảo vệ MT

- Tiết 2/4: KTGK môn TA 6789 theo đề chung
- Họp Chi bộ định kỳ

- Họp HĐSP

- Tập luyện hội thi Tiếng hát thiếu nhi và t/truyền sách

- Tiếp tục công tác KTNB

- Làm lương tháng 4/2021

- Cấp phát bằng TN THCS cho HS và hoàn thiện hồ sơ nhà trường
- Tham gia thi Pháp luật trực tuyến trên mạng

-Nộp hồ sơ tinh giản biên chế về phòng nội vụ

-Nộp biên bản góp ý chương trình địa phương 6 về PGD

-Thực hiện HĐ NGLL, hướng nghiệp
	Tuần

29/3
14h, 29/3

13h45, ¼
Tuần

Tuần

Tuần

Tuần

Tuần

Tuần

30/3

Lịch riêng
	GVBM

Theo ca học
GVBM

Đảng viên
HĐSP

Theo p/c

Tổ CM, PHT

KT
VT
CBGVNV-HS

Nhàn, Vân, Phúc

PHT

GVCN

	Tuần 28
5/4-11/4
	-Dạy học tuần 28, BD và PĐ theo TKB

-Tiết 1(5), thứ 2: Sinh hoạt múa hát tập thể

-SHCM tổ và dự SHCĐ cấp huyện môn TD, MT theo lịch
-Ban LĐ: Ra quan dọn VSMT theo kế hoạch

- Tiếp tục KTNB theo kế hoạch
	Tuần
5/4

13h30,8/4
Tuần
Tuần
	GVBM
TPT

Tổ,GVTD, MT
Ban LĐ, lớp

Tổ, các BP

	
	-Tiếp tục tập luyện Tiếng hát thiếu nhi và t/truyền sách
	Tuần
	Theo p/c

	
	- Tiếp tục thi Pháp luật trực tuyến trên mạng cho xong đợt 1
	Tuần
	CBGVNV-HS

	
	-Tham gia thi HSG 9 cấp tỉnh theo lịch PGD
	9-10/4
	9 em HSG9

	
	-Dự kiến PGD về kiểm tra công tác chuyên môn(có dự giờ)
-Hoàn thành hồ sơ GVG trường, KT HĐ SP nhà giáo
	Từ 1-29/4
8/4
	Toàn HĐ
TTCM, PHT

	Tuần 29
12/4-18/4
	-Dạy học tuần 29 và tiếp tục BD, PĐ, Tiết1s/T5c: SHĐ
	Tuần
	GVBM,TPT,Lớp

	
	-Nộp hồ sơ nâng lương TX tháng 5/2021
-SHCM: Thao giảng, dự giờ

-Tham gia Hội thi Tiếng hát thiếu nhi và tuyên truyền sách tại TTVH huyện
-Kiểm tra công tác Văn thư-lưu trữ nhà trường

-Đón đoàn KT chuyên môn của PGD
	15/4
Tuần

18/4
Tuần
Tuần
	KT
Tổ CM

Theo p/c
BGH, PGD, Hồng VT
HĐ

	Tuần 30
19/4-25/4
	-Dạy học tuần 30 và tiếp tục BD, PĐ; Tiết1s/T5c: KT công tác Đội
-Thi HSG 678 cấp huyện tại NT
-Dự kiến khám sức khỏe HS

-Ôn tập HK2(TD, AN, MT, Tin, CN, CD (trừ CD 9-Sở ra đề)
-Kiểm tra công tác Thư và PGD KT TVTT các trường THCS
-Kiểm tra CSVC,  công tác thiết bị
-Thao giảng dự giờ, phân công ra đề cương, đề KT HK2 (môn trường ra đề)
-Nộp bản mô tả, ma trận đề, đề KT HK2 về CM
	Tuần
22-23/4
19-30/4

Tuần

23-29/4

19-20/4

Tuần
Tuần
	GVBM,TPT, Lớp
Theo QĐ
Na/ theo lịch

TTCM/GVBM

GVBM

BGH, PGD, Hằng
BGH, Phúc TB 

HĐ

Tổ CM

	Tuần 31

26/4-2/5
	-Dạy học tuần 30 và tiếp tục BD, PĐ

-Tự chấm điểm và hoàn thiện HSMC theo bộ tiêu chí thi đua 
-Kiểm tra công tác Y tế học đường

-Báo cáo công tác thu học phí 2020-2021 tính đến 1/5/2021

-Dự kiến kiểm tra công tác Đội các lớp năm học 2020-2021

-Họp Chi bộ định kỳ
-Đón đoàn KT hành chính và chuyên môn của PGD

-KT HSSS cá nhân, tổ CM

-KTHKII môn:TD, AN, MT, Tin, CN và ôn tập các môn còn lại
	26/4-2/5
Tuần

1/5

7h30,28/4
Tuần
Tuần

29/4

Tuần
	GVBM

Các BP
BGH, Na YT

BP thu b/c HT

TPT, 18 chi đội

Đảng viên
HĐ

TTCM, TP, PHT

GVBM



Trên đây là lịch công tác tháng  04/2021, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ thông báo trên lịch công tác hoặc qua tin nhắn Vnedu.vn hoặc zalo của trường. Đề nghị tất cả CBGVNV chú ý thực hiện đảm bảo kế hoạch và lịch công tác của nhà trường.
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