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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

Tháng: 10/2021
(((((
I/ Công tác trọng tâm: 

- Chào mừng kỷ niệm 90 năm ngày thành lập LHPN Việt Nam 20/10/1930-20/10/2021
- Hoàn thành các Đại hội, hội nghị

- Tiếp tục công tác dạy học đảm bảo chương trình, dạy BD HSG, PĐ9, luyện tập các môn thi đấu TDTT và chuẩn bị tốt các hội thi GVDG, Elearning, Stem và KHKT cấp trường.
- Tổ chức SHCM tổ/nhóm theo hướng NCBH lần 1 và tổ hỗ trợ GVDG huyện

- Tăng cường quản lý nề nếp, tác phong và duy trì sĩ số học sinh các lớp và nề nếp dạy học
- Hoàn thành xử lý và hồ sơ kiểm tra công tác phổ cập 

- Tiếp tục phòng chống thiên tai, bão lũ, PCCC

II/ Cụ thể:

1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Tiếp tục triển khai thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII về “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”.  
- Tiếp tục chấp hành tốt các chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước, các chủ trương của ngành, của trường và của địa phương

- Tiếp tục thực hiện tốt các nhiệm vụ của nhà trường, nắm chắc các TT32/2020/TT-BGDĐT ban hành Điều lệ trường THCS, THPT và trường PT có nhiều cấp học; TT26/2020/TT-BGD sửa đổi bổ sung một số điều của TT58; TT22/2021/TT-BGD ĐT về đánh giá nhận xét đối với HS lớp 6 và theo lộ trình của CTPT mới 2018; Thông tư 17/2014/TT-BGDĐT và QĐ09/UBND tỉnh Quảng Nam về quản lý DTHT;
2. Công tác chuyên môn và chủ nhiệm lớp
2.1 Công tác chuyên môn
- Thực hiện đảm bảo chương trình dạy học trong tháng 10; Tiếp tục BD HSG và phụ đạo học sinh lớp 9 theo kế hoạch; tham gia khảo sát HSG lớp 9 tại huyện;

- Phát động và triển khai thực hiện xây dựng Trường học hạnh phúc trong CBGVNV và HS

- Hoàn thành các loại HSSS từ cá nhân đến tổ và các bộ phận, triển khai cho HS và CMHS biết việc nhà trường tận dụng thời gian vàng để dạy học trực tiếp; triển khai thực hiện CV 242/PGDĐT-THCS về Xây dựng Kế hoạch và tổ chức dạy học theo Công văn số 4040/BGDĐT-GDTrH, BPCM điều chỉnh kế hoạch dạy hócao cho phù hợp và áp dụng từ ngày 4/10/2021;

- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho hội thi GVDG cấp huyện và các hội thi khác

- Triển khai kế hoạch KTNB năm học 2021-2022; Thường xuyên rà soát tình hình CSVC, TBDH để đáp ứng nhu cầu dạy học;

- Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2021-2022 nộp về PGD

- Hoàn thành các hội nghị, đại hội

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị kiểm tra công nhận đạt chuẩn phổ cập THCS

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện HKPĐ cấp trường

- Tham gia tập huấn chuyên môn cho GV giáo dục thể chất do PGD tổ chức

- Thực hiện rà soát số liệu khớp đúng từ chuyên môn và văn thư nhà trường để đồng bộ hóa cơ sở dữ liệu ngành (csdlmoet.gov.vn); hoàn thành dữ liệu phần mềm quản lý trường học Vnedu.vn
2.2/ Công tác chủ nhiệm lớp
-Ban thi đua HS, GVCN tăng cường quản lý nề nếp HS, ngăn ngừa HS vi phạm nội quy nhà trường, phòng chống BLHĐ, các tệ nạn xã hội có thể xâm nhập trường học; triển khai kế hoạch thực hiện các nhiệm vụ của công tác học sinh; tuần lễ học tập suốt đời; Tổ chức giao ban GVCN để đánh giá các hoạt động của lớp, kịp thời khắc phục những thiếu sót từ HS, từ lớp chủ nhiệm, phát huy vai trò của cán sự lớp. Có tổng kết khen thưởng kịp thời.

- Triển khai cho HS chấp hành tốt tác phong khi đi đến trường( quần tây, áo sơ mi trắng, khen quàng, không mặc quần lửng, mặc đồng phục khi đi học thể dục; không đi trên hành lang dãy hành chính đang làm việc, biết chào hỏi thầy cô và người lớn; không nói tục chửi thề)

- Quản lý và sử dụng đúng quy định các sổ chủ nhiệm, sổ đầu bài; cập nhật thong tin và đánh giá HS kịp thời từng tháng, lưu sổ chủ nhiệm. GVCN phối hợp với ban thi đua HS kịp thời xử lý HS vi phạm, phối hợp với CMHS để giáo dục con em. Tham gia tốt vệ sinh trường lớp; 
- BPCM có kế hoạch chuẩn bị tổ chức và tham gia SHCM cụm, huyện theo lịch PGD. Đăng ký môn để tổ chức chuyên đề cấp cụm.
- Sở GD và Phòng GD có kế hoạch kiểm tra công tác quản lý dạy học, công tác phòng, chống dịch bệnh Covid-19;GVCN rà soát số HS tham gia BHYT, BHTN, HP và quỹ đội.

- Trang trí lớp học luôn sạch đẹp, ngăn nắp, thực hành tiết kiệm điện nước; sử dụng và giữ gìn công trình vệ sinh của HS.

- Giao hai lớp gần cầu thang thực hiện quét dọn hằng buổi như sau:
+ Buổi sáng: Cầu thang trên và sảnh -tuần chẵn lớp 8/4; tuần lẻ lớp 8/3; Riêng hành lang khu thực hành Lý-Hóa-Sinh và phòng 12 giao cho lớp 8/5.
+ Cầu thang dưới và sảnh buổi sáng tuần chẵn lớp 9/2; tuần lẻ lớp 9/1; Riêng phòng số 1, 2 giao cho GV dạy BD và dạy PĐ lớp 9 nhắc nhở HS trực sạch sẽ từng buổi.
+ Buổi chiều: Cầu thang trên và sảnh-tuần chẵn lớp 6/2; tuần lẻ lớp 6/3; Riêng hành lang khu thực hành Lý-Hóa-Sinh và phòng 12 giao cho lớp 6/4.
+ Cầu thang dưới và sảnh tuần chẵn lớp 7/2; tuần lẻ lớp 7/3. Riêng từ phòng 01 về hướng tay phải về phòng hội đồng giao cho lớp 7/1 quét dọn.

- GVCN chủ động phân công HS quét dọn khu vực được ban lao động phân công;

-Tiếp tục thực hiện tốt phòng chống dịch covid, rửa tay, đeo khẩu trang, sử dụng bình nước uống cá nhân, thực hiện tốt vệ sinh lớp học và công cộng, đi học đúng giờ không đi quá sớm.
- GVCN lớp 8, 9 triển khai kế hoạch thi KHKT, phải có ý tưởng trước mới thực hiện.
2.2 Công tác Đoàn thể :

a/ Công đoàn: Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh covid CBGVNV.
Xây dựng cơ quan đạt chuẩn văn hóa, thực hiện tốt các cuộc vận động, tham gia giám sát thực hiện quy chế cơ quan;
- Tuyên truyền kỷ niệm 91 năm ngày LHPN VN 20/10;

b/ Đoàn-Đội:

- Tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch, quản lý nề nếp, tác phong, vệ sinh các lớp
- Chuẩn bị tốt các điều kiện tổ chức đại hội Liên đội

 -Tăng cường kiểm tra đột xuất nề nếp các lớp, triển khai kế hoạch và tổ chức thực hiện các hoạt động của Đội trong đó giáo dục đạo đức học sinh, ngăn ngừa vi phạm nội quy nhà trường;
- Tổng kết thi đua tháng 9 và triển khai kế hoạch tháng 10 của Đội

- Nộp báo cáo tổng kết công tác Đội 2020-2021 và phương hướng nhiệm vụ Đội, phong trào TTN năm học 2021-2022 để BGH, GVCN góp ý trước khi trình đại hội liên đội
- Tham mưu lãnh đạo nhà trường tổ chức tốt các hoạt động của học sinh

2.3 Các bộ phận công tác (văn thư, thư viện, thiết bị, YT, BV)

a/ Công tác Văn thư-lưu trữ:

- Hoàn thành cập nhật cơ sở dữ liệu ngành, các báo cáo đầu năm, hồ sơ phổ cập, đồng bộ hóa dữ liệu nhà trường;
- Thực hiện tốt thông tin 2 chiều, báo cáo kịp thời về PGD

- Lưu trữ hồ sơ nhà trường khoa học dễ tìm kiếm

- Tiếp tục thông báo cho học sinh rút bằng TNTHCS các năm

- BGH kiểm tra chuyên đề công tác VT-LT các HSSS nhà trường;

- Điều hành tổ VP hoạt động có hiệu quả, tổ chức sinh hoạt tổ đảm bảo ít nhất 1 lần/tháng

- Các bộ phận của tổ VP nộp kế hoạch hoạt động của mình về HT kiểm tra

- Tham gia công tác thu đạt hiệu quả và báo cáo thu kịp thời về KT, HT

b/ Công tác Thư viện- Thủ quỹ:
- Xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung sách, báo cho thư viện, phát huy văn hóa đọc, thực hiện chuyên đề giới thiệu sách trước học sinh và GV
- Sắp xếp kho sách khoa học,  lau chùi, vệ sinh, bảo quản kho sách chống mối mọt
- Rà soát số đầu sách cho mượn và trả của GV-HS để tự kiểm kê kho sách đầu năm

- Tham gia công tác thu và thu quỹ, nộp về kho bạc kịp thời. Thực hiện chi khi có lệnh của HT

- Tham gia tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công

c/ Công tác Thiết bị:


- Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ công tác thiết bị, thiết lập hồ sơ quản lý thiết bị, đồ dùng dạyhọc, luôn chủ động rà soát hiện trạng sử dụng thiết bị nhà trường, kịp thời tham mưu T sửa chữa, bổ sung nếu có;

- Thường xuyên lau chùi vệ sinh các phòng thực hành, đồ dùng dạy học, sắp xếp tranh ảnh khoa học dễ lấy, nhắc nhở GV sử dụng thiết bị điện tử đúng cách và bảo quản sau khi dùng

- Phục vụ tốt các tiết dạy thực hành Lý-Hóa-Sinh

- Tham gia công tác rà soát kiểm kê CSVC và trang thiết bị dạy học

- Có kế hoạch mua sắm trang thiết bị đảm bảo nhu cầu dạy học thí nghiệm thực hành.

- Thực hiện tốt các công việc khác khi HT phân công

d/ Công tác Y tế trường học:
- Chủ động tham mưu công tác phòng, chống dịch covid19 trong nhà trường; tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch covid-19 và sốt xuất huyết; bệnh học đường. Hướng dẫn HS sọn vệ sinh trường lớp; kiểm tra công trình vệ sinh HS, GV; Làm tốt công tác sơ cấp cứu ban đầu cho HS, quản lý và sử dụng tủ thuốc phù hợp, chống lãng phí.
- Chuẩn bị tốt các loại HSSS y tế học đường, đón đoàn kiểm tra của SGD, PGD về công tác phòng chống dịch Covid-19;
- Tham gia công tác thu đạt hiệu quả và nộp thủ quỹ kịp thời

- Thực hiện tốt các công việc khác khi tổ và HT phân công

e/ Công tác Kế toán:
- Xây dựng kế hoạch quản lý tài sản công, cập nhật tài sản mua sắm, giúp HT dự kiến kế hoạch mua sắm, sửa chữa CSVC, TBDH. 
- Thực hiện tốt các chế độ chính sách cho CBGVNV-HS, chú ý đến chính sách của nhà nước cho HS khó khăn,hộ nghèo, cận nghèo, KT, con TBLS;

- Tham mưu HT việc nâng lương TX, phụ cấp thâm niên, vượt khung, NLTH theo quy định được phân quyền và áp dụng từ năm học 21-22;

- Thực hiện tốt chức năng KT nhà trường, KT công đoàn; cộng tác viên; Lưu hồ sơ tài chính, tài sản đảm bảo chứng từ theo quy định nhà nước; Tổng hợp các khoản thu đầu năm theo quy định và các nhiệm vụ khác khi HT phân công;
f/  Công tác Bảo vệ- tạp vụ:

- Thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản nhà trường, đóng cửa, mở cửa đúng giờ.  Phòng ngừa cháy nổ, thực hiện tiết kiệm điện và sử dụng điện phù hợp.

- Thường xuyên quét dọn,nước uống đầy đủ ở phòng HĐ, phòng hiệu trưởng, hội trường. Tham gia sinh hoạt hội họp đầy đủ.
- Thường xuyên cắt tỉa, chăm sóc cây cỏ trong sân trườn;Tập kết rác đúng nơi, đổ rác thường xuyên; Quét dọn phòng hội đồng, phòng hội trường sạch sẽ, chuẩn bị nước uống đầy đủ. 
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ khác khi tổ và HT phân công
k/ Công tác khác: Phát động thi tìm hiểu NQ Đại hội Đảng các cấp; Thi bài viết phòng chống tham nhũng, thi bài viết về người tốt, việc tốt trong công tác phòng chống dịch covid-19(Mến)

Sửa chữa máy móc phòng Tin học; một vài TV phòng học; Nộp tiền BHYT, HP về kho bạc.
III/ Giải pháp thực hiện:

- BGH, trưởng ban, đoàn thể, TTCM, TTCĐ tăng cường công tác kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của CBGVNV, HSSS cá nhân của GV và các bộ phận
- Đánh giá, nhận xét, rút kinh nghiệm trong cuộc họp đến, góp ý thẳng thắn 

- Thực hiện nghiêm túc chế độ làm việc, nhiệm vụ phân công

- Phát huy vai trò của các TTCM, TPCM, TTVP và trưởng ban, đoàn thể và các GVCN lớp
- Tổ chức kiểm tra nề nếp dạy và học, công tác vệ sinh trường lớp

- GVCN tăng cường quản lý nề nếp học sinh, đảm bảo thực hiện tốt nội quy nhà trường, xây dựng tập thể lớp nhiều tiến bộ
- Đoàn Đội tăng cường kiểm tra nề nếp, tác phong, chuyên cần, VS các lớp, giao ban GVCN 
- GVBM quản lý tốt tiết học và dạy học đảm bảo chất lượng bộ môn;

- GVCN phối hợp với Ban đại diện CMHS lớp để trao đổi, giúp đỡ HS khó khăn, chấn chỉnh HS có biểu hiện vi phạm nội quy nhà trường; 
Trên đây là kế hoạch công tác tháng 10/2021 của trường THCS Trần Phú.

Đề nghị tất cả CBGVNV triển khai và tổ chức thực hiện tốt kế hoạch đề ra.
HIỆU TRƯỞNG
      (Đã ký)

    Lê Thị Hiền
DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC

Tháng: 10/2021
	Tuần
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Người t/hiện
	Ghi chú

	Tuần 5
4/10/2021-9/10/2021
	- Dạy học trực tiếp tuần 5; dạy BD và PĐ 9
-Tổ chức dạy học theo CV4040/BGD ĐT tại CV242/PGD

- Giao ban GVCN các lớp theo ca học
- Rà soát dữ liệu nhà trường để đồng bộ hóa

- Nộp bài dự thi phòng chống tham nhũng về PGD

- Tiếp tục thi trực tuyến tìm hiểu NQ Đại hội

- Họp HĐSP tháng 10(thứ 7)
- Tham gia dự HN tổng kết công tác thanh tra năm học 2020-2021
-Hoàn thành xử lý số liệu PCGD

- Báo cáo các khoản thi ngoài ngân sách về PGD

- Rà soát số HS tham gia BHYT, BHTN;

- Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	Tuần

Tuần

4/10
4-8/10

10h: 4/10

Tuần

13h30, 9/10

7/10

Tuần

7/10

Tuần

Tuần
	Toàn trường

Toàn trường

PHT, TPT

PHT, VT

VT

CBGVNV

CBGVNV

Liên đội

BGH, CTCĐ

Tổ giúp việc

KT-HT

BP thu, GVCN

Lớp 
	

	Tuần 6

11/10/2021-16/10/2021
	-Dạy học trực tiếp tuần 6; dạy BD và PĐ 9
	Tuần
	Toàn trường
	

	
	-Chuẩn bị đại hội Liên đội Trù bị

- Hoàn thành báo cáo CSDL trên hệ thống, dữ liệu Vnedu.vn
-Hạn cuối nộp bài báo cáo biện pháp giáo dục đ/v GV thi cấp huyện

- Kiểm tra nề nếp HS, trang trí lớp học
-SHCM, thao giảng dự giờ, hỗ trợ tiết GVDG huyện
	Tuần

10-11/10

11/10

Tuần

13h30:14/10
	TPT, lớp
VT,PHT, Ân

GVDG, PHT

Ban TĐ

Tổ CM,BGH
	

	
	-Thực hiện công tác KTNK( Tổ CM lên K/h)
	Tuần
	Tổ KTNB
	

	
	-Nộp hồ sơ nâng lương TX về PGD
	15/10
	Kế toán
	

	
	-Nộp hồ sơ đăng ký thi đua về PGD
	Tuần
	VT-HT
	

	
	-Tham dự TK HKPĐ 2020-2021 tại PGD
	15/10
	Theo GM
	

	
	- Tự Kiểm tra PCGD theo QĐ của PGD
-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	11-16/10
Tuần
	PHT,tổ giúp việc

Lớp theo PC
	

	Tuần 7

18/10/2021-23/10/2021
	- Dạy học trực tiếp tuần 7; dạy BD và PĐ 9

- Điều chỉnh số liệu PCGD trên hệ thống sau tự KT
-SHCM và Tham gia Hội thi GVDG cấp huyện

- Đại hội trù bị Liên đội

- Tiếp thục thực hiện kế hoạch KTNB
	Tuần

16-17/10

21-27/10
27/10

Tuần
	GVBM

Tổ giúp việc
GV dự thi, tổ

TPT, Lớp

Tổ CM,VP
	

	
	-Chuẩn bị tốt bài dự thi thiết kế Elearning huyện

-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công
	Tuần

Tuần
	PHT, GV dự thi
Lớp theo PC
	

	Tuần 8

24/10/2021-29/10/2021
	- Dạy học trực tiếp tuần 8; dạy BD và PĐ 9

-Tiếp tục thực hiện kế hoạch KTNB 

- Tập huấn CM cho GV GDTC

-Nộp hồ sơ đề nghị KT PCTHCS về PGD

-Kiểm tra công nhận PCTHCS tại huyện

-Thống kê số CBGVNV tham gia thi trực tuyến tìm hiểu NQ Đại hội Đảng các cấp

-Tổ chức Đại hội Liên đội

-Trực nhật vệ sinh trường theo phân công

-Họp Chi bộ định kỳ
	Tuần

Tuần

27/10

20/10 

18-20/10
Tuần

28/10

Tuần

28/10
	GVBM

Tỏ CM

Cô Phượng

GVTD

Theo QĐ-UBND

Cô Lành, CB

TPT

CM,GVTD

Chi bộ
	



Trên đây là lịch công tác tháng 10/2021, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ thông báo trên lịch công tác hoặc qua tin nhắn Vnedu.vn. Đề nghị CBGVNV chú ý thực hiện đúng lịch.
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