  PHÒNG GD-ĐT ĐẠI LỘC
TRƯỜNG THCS TRẦN PHÚ

HƯỚNG DẪN HỘI NGHỊ TỔ CHUYÊN MÔN, TỔ VĂN PHÒNG
 NĂM HỌC 2022-2023
Căn cứ hướng dẫn Liên tịch số 01/HDLT-PGDDT-LĐLĐ, ngày 12/9/2022 về việc tổ chức hội nghị CBVC-ĐVCĐ năm học 2022-2023;

Căn cứ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023 của Phòng GD-ĐT và của Trường THCS Trần Phú;

Căn cứ kết quả cuộc họp Liên tịch (CB-GVCC) của trường vào ngày 12/9/2022. Trường THCS Trần Phú hướng dẫn cho các Tổ CM và VP thực hiện hội nghị tổ năm học 2022-2023  như sau:

1/ Chương trình hội nghị tổ:

· Tuyên bố lí do,  giới thiệu đại biểu (nếu có), giới thiệu chủ trì và thư ký hội nghị

· Báo cáo tổng kết của tổ năm học 2021-2022(nêu những mặt đã làm được, và những hạn chế) và phương hướng nhiệm vụ năm học 2022-2023 của tổ CM và Tổ CĐ( Chỉ tiêu về chất lượng của Tổ và của mỗi cá nhân, phân công nhiệm vụ; đăng kí thi đua đầu năm, tham gia các hoạt động thi đua của Công đoàn, Hiến máu nhân đạo, TDTT, VHVN, các cuộc vận động...)

· Thông qua Quy chế chuyên môn (trích từ TT12/2011/TT-BGDDT, 28/3/2011)
· Thông qua Thông tư  26/2020/TT-BGDĐT, ngày 26/8/2020 sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh THCS, THPT ban hành kèm theo TT58/2011/TT-BGDĐT;
· Thông qua Thông tư 32/2020/TT-BGD ĐT, ngày 15/9/2020 ban hành Điều lệ trường THCS, THPT có nhiều cấp học;

· Thông qua NĐ 90/2020/NĐ-CP, ngày 13/8/2020 về việc đánh giá xếp loại  cán bộ, công  chức, viên chức;
· Thông qua tổng kết năm học 2021-2022 và dự thảo phương hướng năm học 2022-2023 của trường THCS Trần Phú;

· Tổ chức thảo luận  góp ý về phân công nhiệm vụ của tổ (theo mẫu) và thảo luận các dự thảo bảng điểm thi đua cuối năm của các bộ phận (CM, CĐ, Đoàn-Đội-NGLL);
· Đề xuất về sửa chữa CSVC, mua sắm TTBDH phục vụ tổ/nhóm chuyên môn(nếu có)
· Thông qua biên bản hội nghị tổ

· Bế mạc hội nghị
· Nộp bản tổng hợp các ý kiến về Chủ tịch Công đoàn sau buổi hội nghị tổ

· Nộp các bảng tổng hợp đăng ký thi đua từng cá nhân  và của tổ về HT
2/ Công tác chuẩn bị:

· TTCM chủ trì hội nghị, giới thiệu thư ký hội nghị (thường là thư ký tổ)

· TTCM chuẩn bị báo cáo tổng kết tổ năm học 2021-2022 và phương hướng nhiệm vụ tổ năm học 2022-2023
+ Phần tổng kết là đánh giá ưu điểm, hạn chế trên tất cả các mặt của từng cá nhân về công tác chuyên môn, kiêm nhiệm, chất lượng lớp chủ nhiệm, , tình hình hoạt động của tổ CĐ ….ở  năm qua . Đánh giá và rút kinh nghiệm cho năm học 2022-2023
+ Phần xây dựng phương hướng thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023 của tổ: gồm nhiệm vụ cụ thể từng cá nhân về  công tác CM  và kiêm nhiệm; chỉ tiêu phấn đấu về chất lượng bộ môn, chất lượng HSG, chất lượng lớp chủ nhiệm, phong trào Đoàn-Đội-NGLL, hoạt động của tổ CĐ như đăng kí  dự kiến tham gia hiến máu nhân đạo, VHVN, TDTT, Thi nét đẹp nhà giáo( GV nữ);  Phân công thực hiện các nhiệm vụ về BD HSG678, HKPĐ, STEM, OTE, CLB TA, GVDG môn Toán-NV-Sinh-Địa, SKKN cấp huyện; đăng kí danh hiệu thi đua như: CSTĐCS, LĐTT, đăng kí danh hiệu của tổ như: Tổ lao động XS; Đăng kí hình thức khen thưởng như giấy khen của CT UBND huyện/tinh hoặc GĐ Sở GDDT (nếu có)
Đăng ký phân loại đánh giá viên chức gồm HTXSNV, HTTNV, những viên chức không đăng ký thi đua xem như  không được xét ( tùy theo hiệu quả công việc HĐTĐ xem xét ở mức HTNV hoặc KHTNV). ( điểm mới  dùng để xét chuyển CDNN có liên quan sau này. Vi vậy yêu cầu phải đảm bảo công việc và vị trí việc làm đang đảm nhiệm của từng viên chức theo NĐ90/CP và TT 03/2021 về việc xét chuyển xếp lương đối với GVTHCS, THPT)

3/ Chuẩn bị tham luận trong Hội nghị CBVC-ĐV năm học 2022-2023: gồm 2 tham luận:
1/ Vai trò của người đứng đầu trong công tác chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ dạy và học để giữ vững chất lượng giáo dục trong nhà trường( PHT)
2/ Vai trò của tổ chức Công đoàn trong công tác tuyên truyền, vận động đoàn viên tích cực tham gia các hoạt động giáo dục đồng thời nâng cao đời sống vật chất và tinh thần cho đoàn viên trong các hoạt động trải nghiệm khác(BCHCĐ)
Trên đây là gợi ý hướng dẫn các tổ CM và VP chuẩn bị các điều kiện để tổ chức hội nghị tổ năm học 2022-2023. Đề nghị các tổ nghiêm túc thực hiện.
TRƯỜNG THCS TRẦN PHÚ

TỔ:………………………….

Đại Hiệp, ngày     tháng  9  năm 2022
TỔNG HỢP CÁC Ý KIẾN ĐÓNG GÓP TỪ TỔ
1/ Đối với nhà trường (tập trung góp ý các bộ phận công tác như VT, TV-TQ, KT, YT, TB, BV và về CSVC, TTBDH, công tác quản lí, tài chính, tài sản, VSMT)
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

2/ Đối với bộ phận chuyên môn (bao gồm các hoạt động dạy học nói chung)
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

3/ Đối với Công đoàn (bao gồm các hoạt động CĐ, trách nhiệm bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp cho người lao động)
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4/ Đối với Đoàn-Đội-NGLL bao gồm các hoạt động của Đoàn TN, Đội TN, 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

TTCM 
   
         TTCĐ
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