NHÀ TRƯỜNG-CÔNG ĐOÀN THCS TRẦN PHÚ

PHÂN CÔNG

CHUẨN BỊ HỘI NGHỊ CBVC-ĐV NĂM HỌC 2022-2023
-Thời gian hội nghị tổ: 13h30, ngày 15/9/2022
-Thời gian hội nghị trù bị: Thứ 2 ngày 19/9/2022 dạy học T1,2. Đến 8h30 tổ chức Hội nghị trù bị (tất cả CBVC-ĐVCĐ dự)
-Thời gian hội nghị chính thức: 7h30, ngày 22/9/2022(thứ 5)

-Địa điểm: Hội trường THCS Trần Phú

- Chương trình hội nghị trù bị và chính thức: 

1. Văn nghệ chào mừng- Ổn định, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu, giới thiệu Chủ trì hội nghị và  TK hội nghị

2. Phát biểu khai mạc HN

3. Báo cáo dự thảo tổng kết năm học 2021-2022 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2022-2023; Kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch công tác năm qua;

4. Báo cáo dự thảo tổng kết phong trào Viên chức nhà giáo và Công đoàn của đơn vị năm học 2021-2022; Phương hướng hoạt động Công đoàn năm học 2022-2023;

5. Báo cáo hoạt động của Ban TTND năm học 2021-2022 và dự kiến hoạt động của năm học 2022-2023 (bầu Ban TTND nếu có)

6. Báo cáo tham luận, thảo luận (2 tham luận)

7. Trả lời các ý kiến tại Hội nghị (nếu có)

8. Phát biểu của lãnh đạo PGD hoặc LĐLĐ huyện hoặc của địa phương(nếu có)

9. Tuyên dương khen thưởng (QĐ và DSGV được khen thưởng kèm theo)

10. Thông qua Nghị quyết và biểu quyết hội nghị CBVC- ĐVCĐ năm học 2022-2023

11.  Công đoàn phát động thi đua và ký giao ước thi đua 2022-2023

12. Tổng kết và bế mạc Hội nghị

-Phân công Chuẩn bị các điều kiện trong hội nghị CBVC-ĐV năm học 2022-2023 như sau:

1/ Trang trí maket hội trường, băng rôn ngoài cổng, treo cờ: cô Nhiều- Công BV, Thôi
2/ Giấy mời, sắp xếp bàn ghế hội trường, quét dọn, lau chùi cửa kính sạch sẽ, trải khăn bàn, bình hoa, nước uống : Tổ VP và Hạnh MT, Thu, Tâm, Sinh, Mến, Nguyệt
3/ Âm thanh, kết nối TV: Nhiều, Ân, Trung
4/ Vệ sinh trường lớp: thầy Hạnh TBLĐ phân công 1 lớp tổng vệ sinh trường lớp vào chiều ngày 21/9/2022  và sáng 20/9/2022
5/ Chuẩn bị 2-3 tiết mục văn nghệ: Công đoàn và Ban VTM của trường phụ trách và dẫn chương trình VN
6/ Công tác ổn định tổ chức: Uyên TPT

7/ Chuẩn bị nội dung:
+ Kế hoạch, kịch bản, báo cáo tổng kết nhiệm vụ 21-22 và phương hướng nhiệm vụ 22-23: HT và CTCĐ;
+ Quyết định khen thưởng và điều hành khen thưởng: PHT

+ Chuyển phần thưởng để trao: Na, Hằng, Hạnh MT

+ Chuẩn bị bản ký giao ước thi đua, phiếu bầu bổ sung BCHCĐ hoặc TTND (nếu có): CTCĐ

+ Phân công và chuẩn bị  2 tham luận như sau:
* Đại diện CBQL:  Vai trò của người đứng đầu trong công tác chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ dạy và học để giữ vững chất lượng giáo dục trong nhà trường.

* Đại diện BCHCĐ: Vai trò của tổ chức Công đoàn trong công tác tuyên truyền, vận động đoàn viên tích cực tham gia các hoạt động giáo dục đồng thời nâng cao đời sống vật chất và tinh thần cho đoàn viên trong các hoạt động trải nghiệm khác;

8/ Tổng hợp các ý kiến đóng góp từ các tổ CM/VP: BCHCĐ
( Các bộ phận liên quan có trách nhiệm giải trình trước hội nghị trù bị)

9/ Về Đời sống: Nhà trường và Công đoàn cùng thực hiện

Phụ trách chính: BCH Công đoàn cùng với Kế toán-Thủ quỹ nhà trường có kế hoạch chuẩn bị chu đáo đảm bảo chất lượng và thời gian.
11/ Tiếp đón đại biểu: Là thể hiện sự tôn trọng, mến khách, văn hóa ứng xử trong nhà trường. Do vậy đề nghị tất cả CBGVNV luôn nêu cao tinh thần  trách nhiệm, luôn chủ động, sáng tạo, hiến kế, tự giác trong mọi công việc với phương châm  “Vì một ngôi trường thân thiện-uy tín”. 

Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ cho CBGVNV để tổ chức Hội nghị CBVC-ĐVCĐ năm học 2022-2023 của Trường THCS Trần Phú.

Đề nghị tất cả CBVC-ĐVCĐ thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao và luôn luôn chủ động, tích cực trong công việc chung của nhà trường để buổi Hội nghị CBVC-CĐVCĐ thành công tốt đẹp.
Đại Hiệp, ngày 14/9/2022
HIỆU TRƯỞNG
   Lê Thị Hiền

